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Assistant comptable (CDI — temps partiel) w MTDA

CONSEIL EN ENYIRCONNEMENT

Structure

L'agence MTDA, située a Venelles (41 avenue des Ribas — 13770), est un bureau d’études et de conseil structuré autour
de trois poles d’expertise :

e |’environnement (évaluations environnementales, études d’impact, études naturalistes),

e La prévention des incendies de forét,

e L’ingénierie forestiére et arboricole.
Créée en 1987, I'agence regroupe aujourd’hui pres de 44 collaborateurs répartis sur deux sites : le siege a Venelles (37
personnes), a 10 km au nord d’Aix-en-Provence, et une antenne a Bordeaux (7 personnes).
Tous réunis par la méme passion de la protection de I'environnement, les membres de I'équipe MTDA partagent des
valeurs fortes autour de I’'engagement, de la qualité et du respect du vivant.
Engagée dans une démarche RSE depuis 2007, I'agence suit I'impact de son activité sur I'environnement a travers un bilan
annuel qui mobilise I'ensemble des collaborateurs.
Dans un esprit d’équipe, jeune mais expérimentée, MTDA s’adapte aux attentes de ses clients et partenaires en
conjuguant exigence technique et sens du service. L'agence offre un cadre de travail souple et humain (horaires
aménagés, RTT...) et cultive des relations professionnelles fondées sur la transparence, I'agilité et le dynamisme.
Notre structure est engagée pour l'inclusion et la diversité. Des aménagements peuvent étre envisagés pour les personnes
en situation de handicap, en fonction des besoins.

Vos missions

En lien avec le cabinet d’expertise comptable, vos missions seront :
e Le pointage de tous les justificatifs et factures de I'entreprise ;
e L'import des écritures de notes de frais des factures de ventes dans l'interface comptable ;
e Lasaisie comptable des différents pieces et justificatifs dans le logiciel comptable en mode saas ;
e Les déclarations de TVA et des contributions, et démarches administratives juridiques (dépots des pieces...).

Votre profil

Nous recherchons une personne rigoureuse, méthodique et autonome, capable de respecter les délais impartis et dotée
d’une aisance relationnelle facilitant les échanges au quotidien

Condition d’emploi
Contrat : CDI
Localisation : Poste basé a Venelles (13770), avec possibilité de télétravail
Temps de travail : 7 heures hebdomadaires, avec une organisation souple
Rémunération : Salaire brut mensuel entre 410 € et 460 €, selon expérience
Avantages :

e Prime d’intéressement basée sur les résultats collectifs

e Aides a la mobilité douce (vélo, covoiturage...)

e Prise en charge a 100% de la complémentaire santé
Prise de fonction : a partir de juin 2025

Pour postuler

Nous vous invitons a nous adresser votre CV et votre lettre de motivation par mail a I'adresse suivante :
recrutement@mtda.fr

/\ Code a préciser dans I'objet du mail : 2025_35
Nommage des fichiers attendus : NOM_Prénom_CV.pdf et NOM_Prénom_LM.pdf



